
 
 

 

 

 

Cette fiche de poste est à caractère évolutif 

 

Cadre professionnel  

Intitulé du poste : Assistante Gestion de Projet Commercial, Marketing & Communication 

Lieu d’exercice : SARL TRACORS MOBILIS (code NAF : 4332C), lot 9 Zac Campo Vallone, 20620 BIGUGLIA 

Effectif de l’entreprise : moins de 10 salariés  

Responsable hiérarchique : CRESCIUCCI Nicolas et HELAL Hassiba 

Type de contrat : contrat d’apprentissage année 2023 – 2024 

 

Description du poste 

Axe commercial accompagné de Nicolas CRESCIUCCI 

- Prospection client (prospect brut, fidélisation) 

- Rencontre client 

- Proposition de l’implantation  

- Echange avec le client  

- Version 2 de l’implantation  

- Signature d’un devis 

- Commande fournisseur 

- Visite chantier 

- Satisfaction client  

 

Axe communication accompagné de Nicolas CRESCIUCCI et Hassiba HELAL 

- Création des supports de communications (Newsletters, dépliants, affiches, storytelling) 

- Création de contenu sur les réseaux sociaux  

 

Axe Logistique accompagné de Hassiba HELAL  

- Accusé de réception marchandise 

- Programmation chantier  

- Interaction avec les fournisseurs /Poseurs 

 

Les objectifs de l’alternance  

Commercial  

- Maîtiser les pratiques commerciales : prospects / fidélisation  

- Appréhender les produits / fournisseurs  

- Maîtriser l’outil de gestion de projet EverWin et d’implantation Pcon 
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- Répondre aux appels d’offres  

- Reporting (PV/PR, marge…)  

- Pouvoir suivre un projet de la conception à la réalisation (5 projets) 

- Accroître des compétences pluridisciplinaires attenant à la gestion de projet  

- Acquérir une expérience solide au sein d’une entreprise  

- Avoir pu participer à la croissance de l’entreprise  

 

Communication 

- Bien appréhender la communication pour chacun des canaux  

- Adapter sa communication (Mots, expressions) au canal utilisé  

- Organisation d’événement : porte ouverte et inauguration du co-work, diverses manifestations (after-work, 

expo, meeting) 

 

Contact : Madame Helal / 04 95 30 20 03 - 06 30 00 95 37 / hassiba.helal@tracors-mobilis.fr 
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