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Description du Poste 
Intitulé du poste ALTERNANCE – Vendeuse/Vendeur	
Fiche de fonction ou métier correspondant Vendeuse/Vendeur	d’articles	de	fête 
Positionnement dans l’organisation  Sous la responsabilité de	la	directrice	et	du	gérant	des	magasins	
Missions principales • Vente	des	produits		

• Accueil	clients	
• Tenue	des	rayons	
• Suivi	des	commandes		
• Aide	à	la	communication	digitale	

Activités et tâches • Détecter	les	besoins	clients	et	les	conseiller	en	fonction	
de	ceux-ci	

• Promouvoir	et	vendre	les	produits	et	services	
• Réaliser	les	encaissement	clients	
• Assurer	le	suivi	des	commandes	(réceptionner	les	

commandes,	contrôler	la	conformité	et	quantité	des	
produits	livrés)	

• Réaliser	certaines	opérations	de	communication	(posts	
Instagram	et	Facebook)	

• Mise	en	rayon	des	produits	et	installation	de	la	surface	
de	vente	(vérifier	que	les	rayons	sont	bien	
approvisionnés,	ranger,	disposer	les	produits	selon	un	
emplacement	défini	et	vérifier	que	l'étiquetage	des	prix	
soit	visible.)	

• Entretien	et	tenue	du	lieu	de	vente	(tenir	le	magasin	
festif,	accueillant,	réaliser	des	décorations,	changer	la	
vitrine,	changer	les	costumes	des	mannequins…)	

Moyens et prérogatives - Mise	à	disposition	de	l’ordinateur	du	magasin 
- Amener	également	son	ordinateur	portable	personnel	 

Relations internes et externes ● En interne : 
- Avec	les	autres	vendeuses	(Biguglia	&	Ajaccio) 
- Avec	la	directrice	 
- Avec	le	gérant	 

● En externe	:  
- Clients 
- Fournisseurs 

Conditions et lieu de travail En	présentiel	au	sein	du	magasin	principal	:	
MAGASIN	LE	TEMPLE	DE	LA	FETE	
ZI	DE	TRAGONE	-	20620	BIGUGLIA	
Possibilité	de	déplacements	au	magasin	d’Ajaccio	:	
BD	LOUIS	CAMPI	-	20090	AJACCIO	
Horaires	:	9H30	–	12H00	/	14H00-19H00		
Du	Lundi	au	Vendredi	(possibilité	de	travail	le	Samedi	avec	le	
Dimanche	de	repos	et	1j	de	repos	dans	la	semaine)	
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Profil du poste 
Compétences ● Compétences techniques : 

- Maitrise	total	du	pack	office	(Word,	Excel,	Power	Point) 
- Maitrise	des	réseaux	sociaux	(Instagram,	Facebook) 

● Compétences comportementales	: 
- Sens de la présentation et courtoisie 
- Sens de l'accueil, bon relationnel 
- Bonne expression  
- Créativité 
- Autonomie et réactivité 
- Écoute et curiosité 
- Esprit d’initiative 

Expériences professionnelle Une première expérience sur un poste similaire serait un plus.	
Formations / Diplômes Niveau d’études Bac+2 dans le domaine commercial,	des	

compétences	en	communication	seraient un atout majeur pour 
votre candidature.	

Rémunération Sur grille 
Temps de travail Temps plein 
Type de Contrat	 Apprentissage 

 


